	[image: image1.png])

SiiRT





	MEVLANA DEĞİŞİM PROGRAMI GELEN ÖĞRETİM ELEMANI 
İŞ AKIŞI
	Doküman No
	SİÜ.İA-349

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	15.10.2018

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	

	
	
	Sayfa
	2/1



	İş Akışı Adımları
	Sorumlu
	İlgili

Dokümanlar

	[image: image1.png]




















	YÖK

MDP Birimi Personeli
 Karşı kurumun Dış İlişkiler Birimi
MDP Birimi Personeli
Öğretim Elemanı
Karşı kurumun Dış İlişkiler Birimi
MDP Birimi Personeli
Bölüm Koordinatörü
MDP Birimi Personeli
YÖK

MDP Birimi Personeli
MDP Birimi Personeli
Bölüm Koordinatörleri

Öğretim Elemanı

MDP Birimi Personeli
Bölüm koordinatörleri

MDP Birimi Personeli
Öğretim Elemanı

MDP Birimi Personeli
Öğretim Elemanı

MDP Birimi Personeli
MYS temsilcisi
SGDB

	DŞ-120-YÖK Mevlana Yönetmeliği

DŞ-121-YÖK Mevlana Esas ve Usuller

DŞ-128-Öğretim Elemanı Bilgi formu

Akademik Portfolyo

DŞ-139-Öğretim Elemanı Hareketlilik Programı 

FR-0983-Mevlana Exchange Programme Letter of Acceptance
DŞ-140-Öğretim Elemanı Yükümlülük Sözleşmesi
DŞ-138-Öğretim Elemanı Katılım Belgesi

DŞ-137-Öğretim Elemanı Nihai Raporu
Ödeme Emri Belgesi




İlgili akademik yılın Mevlana Değişim Programı süreçlerinin ilan edilmesi





Mevlana Değişim Programı kapsamında üniversitemize gelme talebi olan Öğretim Elemanlarının koordinatörlüğe gerekli evraklarını iletmesi





Başvuru yapan Öğretim Elemanlarının değerlendirilmesi








Süreç bitmiştir





Uygun bulunmayanlar








Uygun bulunanlar








Başvurusu uygun bulunan öğretim elemanı listesinin YÖK’e iletilmesi





Öğretim Elemanı hibelerinin değerlendirilmesi ve nihai listenin ilan edilmesi





Öğretim elemanının vereceği dersleri ve geleceği tarihleri içeren Öğretim Elemanı Hareketlilik Programı’nın hazırlanması





Kabul Mektubu’nun hazırlanarak Öğretim Elemanına gönderilmesi





Öğretim Elemanının gerekli belgelerini koordinatörlüğe teslim etmesi


Öğretim Elemanı Yükümlülük Sözleşmesi’nin hazırlanıp öğretim elemanına imza karşılığında teslim edilmesi








Hareketlilik sonunda öğretim elemanına Katılım Belgesi’nin teslim edilmesi


Öğretim elemanının deneyim ve görüşlerini içeren Nihai Rapor formunun koordinatörlüğe teslim edilmesi











Yol masrafı ve yevmiyeyi içeren hibenin tamamının öğretim elemanının hesabına yatırılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına ödeme yazısının iletilmesi











	Hazırlayan
	Sistem Onayı
	Yürürlük Onayı

	 Mali Hizm Uzm. Yrd.

Yiğit AKAR
	Doç.Dr.
Mehmet ÜYÜKLÜ
	Prof. Dr. 
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